Ksiegarnia PWN: Pod red. Miroslawa Banko — Polszczyzna na co dzien

Przedmowa

Sprawno$¢ komunikacyjna i $wiadomos$¢ jezykowa sa szczegélnie istotne w Zyciu
publicznym. To od nich w duzej mierze zalezy nasz sukces zawodowy, a wczesniej postepy
w szkole i na studiach. Niestety, jezyk komunikacji publicznej trudniej opanowaé niz jezyk
uzywany w kontaktach prywatnych. Tego pierwszego musimy si¢ uczy¢, wkladajac w to
pewien wysitek, np. studiujac zasady ortografii. Ten drugi przyswajamy sobie bez
widocznego wysitku, obcujemy z nim zreszta od urodzenia.

Jezyka publicznego trudniej tez uzywaé. Wystepuje on w réznych obszarach zycia,
jest bardziej zroznicowany 1 stawia przed nami wigksze wymagania. Kazdy rozumie, ze ranga
btedu popetlnionego w oficjalnym pismie lub przemowieniu jest zupelnie inna niz btedu, ktory
pojawil si¢ w prywatnej rozmowie. Wypowiedzi publiczne wymagaja namystu 1 dlatego
podlegaja bardziej rygorystycznym ocenom normatywnym. Wypowiedzi prywatne natomiast
sa spontaniczne, a oceny normatywne odgrywaja w nich mniejsza role.

Nic dziwnego, ze poradniki j¢zykowe dotycza gtownie jezyka komunikacji publiczne;.
Polszczyzna na co dzien jest tez poradnikiem, a jego cecha wyrdzniajaca jest to, ze obejmuje
szeroki zakres zagadnien — od stylistyki, przez gramatyke, retoryke, etykiet¢ jezykowa,
ortografi¢ i interpunkcj¢, az po opracowanie redakcyjne tekstu i strukture réznych tekstow
uzytkowych.

Ksiazka sklada si¢ z dziesigciu rozdziatow. Niektore maja uktad stownikowy, gdyz
podzielone sa na hasta ulozone alfabetycznie; inne przypominaja swoim uktadem podrgcznik.
Jedne maja charakter wrecz instruktazowy (np. ostatni rozdzial, czyli wzornik tekstow
uzytkowych); inne przekazuja w wigkszym stopniu wiedzg niz szczegdlowe wskazowki
gotowe do zastosowania w konkretnych sytuacjach. Nawet w praktycznym poradniku nie
mozna jednak uciec od odrobiny teorii. Wiedza jest potrzebna jako podstawa praktycznych
umiej¢tnosci. Dzigki podbudowie teoretycznej praktyczne wskazowki mozna dostosowaé do
nowych sytuacji, ktore wciaz stwarza zycie.

Polszczyzne na co dzien warto poleci¢ wszystkim, ktorzy uzywaja jezyka polskiego
w sferze publicznej: politykom i urzednikom, dziataczom spolecznym i1 pracownikom
instytucji pozarzadowych, sedziom i adwokatom, pisarzom i redaktorom, dziennikarzom i
publicystom, copywriterom i webmasterom, korektorom 1 adiustatorom, a takze studentom,
nauczycielom i uczniom szkoét licealnych. Z wyjatkiem przedostatniego rozdziatu, czyli
poradnika redaktora, ksiazka nie jest przeznaczona dla zadnej konkretnej grupy zawodowej,
co mozna by uwazaé¢ za jej stabos¢. Prawda jest jednak taka, ze poradnikow w rodzaju
Polszczyzna dla prawnikow (biznesmenow, postow i senatorow itd.) — ujmujacych temat
rownie szeroko jak tutaj — po prostu nie ma, a nawet gdyby si¢ ukazaly, zaspokajalyby
potrzeby swoich odbiorcow tylko w takim zakresie, w jakim ci wystgpowaliby w
przypisanych im rolach spotecznych. Tymczasem kazdy, niezaleznie od wykonywanego
zawodu, musi czasem wystapi¢ w innej roli, w ktérej bedzie mniej pewnie si¢ czut jezykowo.
Gdy np. przyjdzie nam wyglosi¢ moweg weselna, zredagowaé artykul do firmowej gazetki
albo zamies$ci¢ post na forum internetowym, Polszczyzna na co dzien potwierdzi swoja
przydatnosc.

Aby z pozytkiem korzysta¢ z tej ksiazki, warto przejrze¢ jej obszerny spis tresci
i pamigtaé, ze na koncu znajduje si¢ indeks alfabetyczny. Prowadzi on od poszczegdlnych
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poje¢ do wilasciwych stron, przy czym pojecia te na wskazanych stronach sa zwykle
wyroznione pogrubionym drukiem, co utatwia dotarcie do poszukiwanych informacji. Warto
tez podaza¢ za odsytaczami w tekscie, ktére podano kapitalikami, czyli matymi drukowanymi
literami. Te same zagadnienia bywaja bowiem omawiane w r6znych miejscach z réznych
punktow widzenia (np. dzielenie wyrazow jest obecne zarowno w zasadach ortografii, jak 1 w
zasadach opracowania redakcyjnego tekstow, przy czym niektore podziaty poprawne
ortograficznie nie sa zalecane w druku). Bywa i tak, ze zagadnienia omawiane szczegétowo
w jednym rozdziale znajduja dopetnienie w innym (np. od zasad jezykowego savoir-vivre’u
odsytacz prowadzi do nastgpnego rozdziatu, gdzie przedstawiono zasady netykiety).

Wigksza czg$¢ Polszczyzny na co dzien obejmuje materialy nowe, publikowane tu po
raz pierwszy. Jedynie rozdzial ABC gramatyki obejmuje wybér tzw. haset problemowych,
przejetych z Wielkiego stownika poprawnej polszczyzny PWN, a rozdziaty Zasady pisowni
1 Zasady interpunkcji pochodza z najnowszego wydania Wielkiego stownika ortograficznego
PWN 1 na potrzeby niniejszej ksiazki zostaly tylko nieznacznie zmienione pod wzgledem
redakcyjnym.

W niektérych rozdziatach wykorzystano odpowiedzi z Poradni Jgzykowej PWN
(http://polszczyzna.pwn.pl/poradnia), zwiazane tematycznie ze sprawami omawianymi
w konteks$cie. Pokazuja one, jak wiadomosci zawarte w ksiazce pomagaja w rozstrzyganiu
watpliwosci jezykowych, ktére miewamy niemal co dzien. Odpowiedzi z poradni podpisane
sq inicjatami autoréw, ktére rozwiazano na stronie redakcyjne;j.

Mamy nadzieje, ze Polszczyzna na co dzien bedzie ksiazka czgsto uzywana do celow
edukacyjnych 1 praktycznych 1 zZe uzupelni istniejace juz publikacje poradnikowe
i referencyjne, przede wszystkim rozmaite stowniki jezykowe PWN.
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