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Pierwsze kroki w angielskim biznesowym nie
musza by¢ trudne. Jezyk biznesu moze okaza¢ si¢
Jatwy do oswojenia’, jesli jego tajniki bedziemy
odkrywac dzieki wyjatkowej publikacii, taczacej w
sobie cechy przystepnie napisanego przewodnika
i bedacego jego uzupelnieniem stownika, jaka jest
oFirst Steps in Business English” Romana
Kozierkiewicza.

Ta porgczna, uporzadkowana merytorycznie
i graficznie ksiazka przygotowana — jak mozna
przeczytaé we wstepie — przez autora stownikéw
specjalistycznych, powstala po zakonczeniu
prowadzonych przez niego cyklu szkolen
poswieconych Business English. Do rak
uzytkownikéw trafia wige publikacja, u podstaw
ktorej leza wiedza i doswiadczenie, a czytelnik
ma okazj¢ przekonaé si¢ o jej uzytecznosci w
kazdym kolejnym rozdziale.

Autor , First Stepsin Business English”przystepnie
omawia zagadnienia zwiazane z terminologia
biznesowa, udziela wielu cennych wskazéwek
dotyczacych  prowadzenia  korespondencji
handlowej — mailowej i listowej — oraz prezentuje
wybrane wzory listéw. Uczy, jak poinformowac
o otwarciu firmy, zmianie adresu, urlopie, jak
zlozy¢ ofert¢ handlows.

Ksigzka jest skarbnicg niezbednych w angielskim
biznesowym zwrotéw i wyrazei. Mozna je
wykorzystaé  zaréwno  podczas = rozmowy
telefonicznej z klientem, jak i w dyskusji z
kontrahentami, niezbedne s3 tez osobom
przygotowujacym prezentacje. Na uwage zastuguja
rozdziaty, w ktérych autor uczula na biedne
tlumaczenia, (a zdarzaja si¢ one nawet w
thumaczeniach oficjalnych dokumentéw) oraz ten, w
ktérym pokazuje, jak poprawnie zastosowaé terminy
biznesowe w zdaniach.

Autor, starajac si¢ przewidzie¢ trudne pytania
i problemy, z jakimi moga si¢ spotkaé wszyscy
wkraczajacy w $wiat biznesu, nie zapomina
o tematach ,lzejszych”, przy ktérych uzytkownik
moze si¢ odprezyé. Stad w ksigzce stowniczek
zargonu, z takimi wyrazeniami jak m.in. big
cheese (wazna osobistoé¢), hot stuff (hit
handlowy), take a bath (ponies¢ strat¢ finansowg)
oraz zestawienie wazniejszych  skrétéow
wykorzystywanych ~w  rozmowach przez
komunikatory internetowe czy wreszcie zarty na
temat biznesu, koniczace kolejne rozdziaty.
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oFirst Steps in Business English” Romana
Kozierkiewicza to pozycja, ktéra mozna poleci¢
nie tylko studentom kierunkéw ekonomicznych,
ttumaczom czy pracownikom firm i urzedéw ale
takze wszystkim, rozpoczynajacym prace w
biznesie i prowadzacym korespondencje w jezyku
angielskim. Z pewnoscig zechcg z niej skorzystaé
takze nauczyciele. Ze wzgledu na bogactwo
izréznicowanie materiatu jezykowego—zawartego
w poszczeg6lnych rozdziatach i angielsko-
polskim  stowniku terninéw biznesowych,
stanowigcym oddzielng czgs¢ publikacji — ksigzka
moze by¢ Zrédlem inspiracji a takze gotowych,
rzeczywiscie uzywanych w biznesie stéw, zwrotéw
i wyrazen, ktére wzbogaca kazda poswigcong tej
tematyce lekcje.

Cieszy wigc informacja od wydawcy, ze jeszcze w
tym roku trafi do ksiegarni , First Steps in Financial
English” — kolejna publikacja tego autora.
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Research shows that when students read in English,
they become better listeners and speakers.
With more Language Learner Literature Awards
than any other series, Oxford Bookworms
offer a motivating way to get your
students reading — and improving
their English.
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